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ĐƠN XIN VIỆC

Kính gửi: …………………………………………………………………………

Tôi tên là: …………………………………………………………… 
Tôi được biết thông tin tuyển dụng từ…………………………. với vị trí ………………. Tôi nhận thấy những yêu cầu của………….. về vị trí công việc phù hợp với trình độ chuyên môn, nghiệp vụ của mình. Vì vậy, tôi viết đơn này xin ứng tuyển vào vị trí…………………
Tôi đã tốt nghiệp ngành …………. tại trường ………………………… Hơn nữa, tôi đã có kinh nghiệm làm việc tại vị trí ………………. với …. năm. Trong quá trình làm việc tôi đã không ngừng tích lũy kiến thức, nâng cao trình độ chuyên môn và kỹ năng của mình.
Tôi hy vọng nhận được sự chấp thuận của …………
Tôi xin cam đoan tất cả những thông tin trên đều là sự thật. Tôi xin chân thành cảm ơn.
								…….. ngày ….. tháng…. năm….
									Người viết đơn
